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SAZEBNÍK ÚHRAD NÁKLADŮ ZA POSKYTOVÁNÍ INFORMACÍ 

(podle § 17 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím) 

 

1. Úvodní ustanovení 

Tento sazebník stanoví výši úhrad nákladů spojených s poskytováním informací podle 
zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím. Úhrady se požadují pouze v 
případech, kdy to zákon umožňuje, zejména při: 

• mimořádně rozsáhlém vyhledání informací, 

• pořízení kopií, 

• pořízení technických nosičů dat, 

• odeslání informací žadateli. 
 

2. Úhrada za mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 

Vyhledání informací je považováno za mimořádně rozsáhlé, pokud: 

• vyžaduje více než 1 hodinu práce, nebo 

• zahrnuje vyhledávání ve velkém množství dokumentů, archivů či evidencí, nebo 

• se týká časově rozsáhlého období. 

Sazba:  600 Kč / hod  za běžné vyhledávání 

Sazba:  750 Kč / hod  za archivní práce, skenování, anonymizace, práce 
mimo pracovní dobu 

Účtována je každá započatá hodina. 
 
3. Úhrada za pořízení kopií 

Černobílá kopie / tisk A4 

• jednostranně: 3 Kč / strana 

• oboustranně:  5 Kč / list 

Barevná kopie / tisk A4 

• jednostranně: 8 Kč / strana 

• oboustranně:  15 Kč / list 

Formát A3 

• černobíle:  6 Kč / strana 

• barevně:  20 Kč / strana 
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4. Úhrada za technické nosiče dat 

Pokud žadatel požaduje poskytnutí informací na fyzickém nosiči: 

• CD / DVD: 30 Kč / kus 

• USB flash disk: dle pořizovací ceny 
 

5. Úhrada za odeslání informací 

• Poštovné dle aktuálního ceníku České pošty 

• Balné:  15 Kč (pokud vznikne) 
 

6. Způsob stanovení úhrady 

1. Povinný subjekt předem sdělí žadateli výši požadované úhrady formou výzvy 
podle § 17 odst. 3 zákona. 

2. Vyřizování žádosti se přeruší do doby zaplacení. 

3. Pokud žadatel úhradu neuhradí ve stanovené lhůtě, žádost se odloží (§ 17 odst. 5). 

4. Pokud skutečné náklady budou nižší než odhad, povinný subjekt vrátí přeplatek. 

5. Pokud budou vyšší, povinný subjekt nemůže požadovat doplatek. 
 

7. Závěrečná ustanovení 

Tento sazebník nabývá účinnosti dne 1. 1. 2026. 

Vydává jej povinný subjekt – Obec Losiná, zastoupená starostou. 

 

 

 

Miloš Černý, v.r. 
starosta obce 


