
Pracovní náplň s právními odkazy 
Ekonomika, účetnictví, rozpočet 

• vedení účetnictví obce – zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví – vyhláška č. 410/2009 
Sb. – České účetní standardy pro ÚSC 

• zpracování závěrečného účtu obce – § 17 zákona č. 250/2000 Sb. 

• administrace přijatých dotací – zákon č. 218/2000 Sb., rozpočtová pravidla – zákon 
č. 250/2000 Sb. 

• evidence majetku, inventarizace majetku, pohledávek a závazků – § 29 a § 30 
zákona č. 563/1991 Sb. 

• sestavení rozpočtu, rozpočtového výhledu a rozpočtových opatření – § 3–16 
zákona č. 250/2000 Sb. 

• daňová agenda (DPH, PO, nemovitosti) – zákon č. 235/2004 Sb., o DPH – zákon č. 
586/1992 Sb., o daních z příjmů – zákon č. 338/1992 Sb., o dani z nemovitých věcí 

Správní činnosti 

• přihlašování k trvalému pobytu, evidence obyvatel, rušení trvalého pobytu – zákon 
č. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel 

• přidělování čísel popisných a evidenčních – § 31 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích 

• legalizace a vidimace – zákon č. 21/2006 Sb., o ověřování 

• Czech POINT – zákon č. 365/2000 Sb., o informačních systémech veřejné správy 

• místní poplatky – správa a vymáhání – zákon č. 565/1990 Sb., o místních 
poplatcích – daňový řád č. 280/2009 Sb. 

• kontrola příspěvkových organizací a organizačních složek – § 27 zákona č. 
250/2000 Sb. 

• spisová služba, podatelna, výpravna, datová schránka – zákon č. 499/2004 Sb., o 
archivnictví a spisové službě – zákon č. 300/2008 Sb., o elektronických úkonech 

• statistické výkaznictví – zákon č. 89/1995 Sb., o státní statistické službě 

• personalistika – zákoník práce č. 262/2006 Sb. – zákon č. 312/2002 Sb., o 
úřednících ÚSC 

• pokladna v nepřítomnosti pokladní – interní směrnice obce, zákon č. 563/1991 Sb. 

• správa webových stránek obce, elektronická úřední deska – zákon č. 106/1999 Sb., 
o svobodném přístupu k informacím – zákon č. 128/2000 Sb., o obcích 

• zpracování návrhů vnitřních předpisů, OZV a nařízení obce – zákon č. 128/2000 Sb., 
o obcích 

• povolování kácení stromů – § 8 zákona č. 114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny 

• agenda veřejných zakázek – zákon č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek 

• správa na úseku voleb – zákony o jednotlivých typech voleb (č. 88/2024 sb., č. 
491/2001 Sb., č. 247/1995 Sb., č. 130/2000 Sb., č. 62/2003 Sb., č. 275/2012 Sb.) 

• zajišťování běžné agendy – zákon č. 128/2000 Sb., o obcích (samostatná a 
přenesená působnost) 


